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Checklista - Installningar 1
programmet

1. Grundinstallningar

Borja med att kontrollera dina gundinstallningar. Detta gor du under
Anpassa > Fler installningar bokforing > Grunduppgifter.

v Bokforingsmetod

Kontrollera sa att du valt ratt bokforingsmetod under fliken Kontoplan

Bokfoéringsmetod. Osdker? Logga in pa Versamt.se Ga till G

Konteringsmallar

Mina sidor > féretag och scrolla ner till uppgifterna fran

. Period
Skatteverket > Redovisningsmetod o
Budget
Fler installningar bokforing > Grunduppgifter
Installningar for kundfaktura Installningar for kontering
v MOmsrengtrerad Instaliningar for e-dagsavslut Rékenskapsar
] Historik Ingaende balanser
Kontrollera om och hur ofta du skall redovisa moms under
Tillaggstjanster Kontokopplingar

fliken Moms. Ar du inte momsregistrerad: kontrollera att

Verifikationsserier

reglaget ar urbockat.

§ . . ] Koppla Verifikationsserier

Det snabbaste sattet att fa reda pa hur ofta du skall redovisa ,_
Overféringar mellan ar

moms ar genom att logga in i tjansten Ldmna
Resultatgrupper

momsdeklaration hos Skatteverket.

Bankkonton
o0 O
2. Rakenskapsar
Nasta punkt ar att se till att rakenskapsaret ar ratt installt. Ga till
Anpassa > Fler instdllningar bokforing > Ridkenskapsar.
v Kontrollera att rikenskapsaret ar ratt instillt
Ar det forifyllda rakenskapsaret felaktigt andrar du det genom att klicka pa det.
' Det ar viktigt att rakenskapsaret blir ratt fran borjan eftersom det inte gar att andra efter att du bokfort verifikationer pa

® rakenskapsaret. Darfor kan det ocksa vara bra att kontrollera detta en extra gang inne pa verksamt.se.



3. SIE-f1l och andra 1mporter

Har du bokforing fran andra program eller kund- och artikelregister kan du
iImportera detta till programmet.

v SIE-fil

SIE-fil med tidigare bokforing importeras under
Bokforing > Fler konteringsval > Import. (Format SIE-fil)

v Kundregister

Kundregister importeras under Fakturering >
Kundregister och klicka pa knappen Import fran fil.
(Format .CSV)

v Artikelregister

Artikelregister importeras under Fakturering >

Artikelregister och knappen Import. (Format .CSV)

Till nista checklista - Borja bokfora —>

Var support hjilper dig girna

‘ Vi hjalper dig bade vid start och under aret

‘ Kostar inget extra, ingar i tjansten

’ Basta bokforingsupporten enligt ~ Trustpilot

Var support och sadgivning ingar i tjansten och du betalar inget extra for den. Hor av dig om du behover hjalp med att komma

vidare eller om du har har handelser som du ar tveksam pa hur du skall bokfora.
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